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PLANILLA DE REVISION DE DOCUMENTOS A LAS INSTITUCIONES DE 
COBERTURA EDUCATIVA 

 

 
ACTIVIDADES FEBRERO 2.008 

  SI NO OBSERVACIONES 

1 Revisión de informe en la institución    

2 Entrega de informe mensual final a la institución     

3 Diligenciamiento de indicadores e índices    

  1. COMPONENTE LEGAL 

1 Contrato, Otrosí y adiciones si existen estos dos últimos.    

2 Acta de Inicio      

3 
Póliza de Garantía, de responsabilidad civil 
extracontractual, cumplimiento, calidad, Salarios y 
prestaciones sociales.  

   

4 Publicación gaceta municipal    

5 Pago de impuesto de timbre durante la legalización del 
contrato    

6 Personería Jurídica     

7 Licencia de Funcionamiento.    

8 Cumplimiento de Resolución 120 BIS    

9 Listado de alumnos beneficiarios del programa en medio 
físico y magnético    

10 Revisión Matricula en línea    

11 Valla     

12 Conteo Físico    

13 Representante Legal    

 2. COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

1 Profesionalización del Personal Docente. Decreto 1278 
de 2002    

2 Directivos docentes    

3 Hojas de Vida     

4 Contratos del personal    

5 Coordinadores    

6 Afiliación de los Empleados al Sistema de Seguridad 
Social Integral.    

7 Inscripción del nombramiento del rector(a) ante la 
Secretaría de Educación.    

 2. COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

8 Remuneración del Docente    
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9 Control y consolidado de Asistencia     

10 Póliza Material Didáctico y Mobiliario    

11 Planta Física     

12 Mantenimiento     

13 Personal Centros Infantiles     

14 Infraestructura que deben Cumplir los Centros Infantiles    

15 Componente Nutricional Centros Infantiles     

16 Cumplimiento de actividades estipuladas en el contrato    

 3. COMPONENTE FINANCIERO Y CONTABLE 

1 RUT    

2 Cuenta bancaria    

3 Balance general del año inmediatamente anterior    

4 Revisión de funcionarios que firman cheques    

5 Cobro de derechos académicos     

6 
Formato debidamente diligenciado de la canasta 
educativa que ofrece, Ajustándose al valor real del 
contrato en medio físico y magnético 

   

7 Extracto bancario coherente con el número de la cuenta 
que se maneja para el contrato    

  4.   COMPONENTE PEDAGÓGICO 

1 Calendario Académico Educación Regular Decreto 1850 
de 2002    

2 Horario General de todos los grupos    

3 Certificado del Director de Núcleo    

4 Plan de Estudios    

5 Cronograma general de actividades    

 

 

 

 


